
税务清算或迁址所需资料清单

	资料类型
	资料目录
	说明
	具备（√）

	账

务

资

料
	1
	总账、明细账、现金账、银行账、记账凭证
	原件审后返还
	□

	
	2
	年终会计报表及纳税申报表
	资料复印件加盖公章

事务所存档

（非涉及事项无需提供，如有变更，需提供变更后的。）
	□

	
	3
	银行对账单、余额调节表（全年）
	
	□

	
	4
	现金盘点表
	
	□

	
	5
	存货盘点表
	
	□

	
	6
	固定资产盘点表、折旧计算表
	
	□

	
	7
	二级科目发生额余额明细表
	
	□

	备

查

类

资

料


	8
	企业基本情况表
	
	□

	
	9
	营业执照
	
	□

	
	10
	组织机构代码证书
	
	□

	
	11
	开户许可证
	
	□

	
	12
	税务登记证
	
	□

	
	13
	纳税鉴定文件  
	
	□

	
	14
	章程、协议
	
	□

	
	15
	设立、变更验资报告
	
	□

	
	16
	评估报告
	
	□

	
	17
	以前年度审计报告
	
	□

	
	18
	企业往来账款明细表及不涉税说明 （此条很重要，尤其对负债类要有明细，并说明为往来款，而非应税收入）。 
	
	□

	
	19
	税务清算申请书   
	
	□

	
	20
	发票缴销登记表（未缴销发票的先到税务局缴销发票）
	
	□

	
	21
	发票使用情况汇总表
	
	□

	
	22
	股东签署的税务清算决议
	
	□

	
	23
	房屋（其他）租赁协议
	
	□

	
	24
	股东会、董事会重大决议文件
	
	□

	
	25
	重要经济合同
	
	□

	
	26
	减免税批复文件  及 高新证书
	
	□

	
	27
	房屋、车辆产权证明
	
	□

	
	28
	审计业务约定书
	
	□

	
	29
	管理当局声明书
	
	□

	
	30
	同意事务所审计结论意见
	
	□

	外资审计另需提供
	31
	批准证书
	
	□

	
	32
	外汇登记证
	
	□

	
	33
	外汇帐户开户许可证
	
	□

	
	34
	外汇业务核准件
	
	□

	
	35
	涉外收入申报单
	
	□


企业基本情况表

	                             企业名称
	
	经济类型
	

	
	
	所属行业
	

	企业注册地址
	
	电   话
	

	
	
	邮   编
	

	开户银行
	银行账号
	企业技术
监督局识别号
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	工  商
登  记
	发照日期
	
	税  务
登  记
	计算机代码
	

	
	
	
	
	发证日期
	

	
	执照
号码
	
	
	税务代码
	

	经营范围
	
	经营期限
	年

	财务经理
	
	联系人
	

	投  资  者  名  称
	投资总额
	注册金额
	出资比例%
	实收金额
	占注册％

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合        计
	
	
	
	0
	

	分支
机构

情况
	名  称
	投资总额
	投资比例
	名    称
	投资总额
	投资比例

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	前事务所名称
	
	前事务所
审核报告编号
	


（股份合作）

                                                （单位名称）
股东和职工代表大会决议

时间：

地点：

召集人：

参加人：

内容：

截止至   年  月  日，          （单位名称）     已清算完毕。经全体股东一致同意作出如下决议：

1、经全体股东的讨论表决，认为清算组编制的       （单位名称）     会计报表真是的反映了企业的实际情况，股东和职工代表大会予以确认。

2、截止至清算终止日，     （单位名称）          已清算完毕。日后与清算企业有关债权、债务等事项由原股东承担相应的权利与义务。

3、截止至清算终止日，无拖欠员工工资情况；国、地税应交税金已清缴完毕。

4、对清算后资产分配方案为按出资比例分配。

全体股东及职工签字：

                                              （单位名称） 

                                              年   月   日

                  有限公司

第  届第  次股东会决议

  201  年   月   日在上海市                          召开     第  届第  次股东会，应到股东  人，实到股东  人，参加会议的股东在人数和资格等方面符合有关规定，会议形成决议如下：

依据《公司法》第一百八十一条第四款规定，经公司股东会讨论通过，决定注销本公司。并自即日起由                        组成清算组，同时指定股东            为清算组负责人。待清算后报公司股东会确认。

全体股东签字：

年  月  日

                  有限公司

第  届第  次股东会决议

  201  年   月   日在上海市                          召开     第  届第  次股东会，应到股东  人，实到股东  人，参加会议的股东在人数和资格等方面符合有关规定，会议形成决议如下：

1、确认公司无对外投资和分支机构；

2、确认清算组做出的清算报告，公司债权债务已清理完毕；各项税款、职工工资已结清；已经在       报纸上发布注销公告；

3、同意公司注销。

清算组成员签字：

全体股东签字：

                                   年    月    日
纳税清算申报表
	 年度
税种
适用税率
计税依据
应纳税额
已纳税额
应补税额
备注
账载数
账载数
账载数
印花税
账簿
营业税
城建税
教育费附加
个人所得税
房产税
企业所得税
合     计
年度

税种
适用税率
计税依据
应纳税额
已纳税额
应补税额
备注
账载数
账载数
账载数
印花税
账簿
营业税
城建税
教育费附加
个人所得税
房产税
企业所得税
合     计


	年度
税种
适用税率
计税依据
应纳税额
已纳税额
应补税额
备注
账载数
账载数
账载数
印花税
账簿
营业税
城建税
教育费附加
个人所得税
房产税
企业所得税
合     计



	发票使用情况汇总表

	发票名称
	购领发票
	已使用发票
	未使用发票（已缴销发票）

	　
	日期
	页次
	起止号
	页次
	起止号
	作废起止号
	页次
	起止号
	备注

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	合计
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


——


